
      विद्याभिन बालिका विद्यापीठ िखीसराय  

कक्षा – षष्ठ                               दिनाांक -11- 01- 2021 

विषय -दिन्िी                         विषय लिक्षक -पांकज कुमार 

एन, सी, ई, आरटी, पर आधाररत  

सुप्रभात बच्चों आज पत्र िेखन के बारे में अध्ययन करेंगे । 

 

पत्र लेखन – संबंध संबोधन अभिवादन समापन की ताभलका  

सांबांध सांबोधन अलभिािन समापन 

दादा, 
पपता 

श्रद्धेय दादाजी 
पूजनीय/पूज्य 
दादाजी 

सादर चरण 
स्पर्श सादर 
नमस्कार 

आपका 
आज्ञाकारी 
स्नेहाभिलाषी 
रु्िचचतंक 

मामा, 
चाचा, 
फूफा, 
मौसा 

आदरणीय……जी 
पूज्यनीय……जी 

सादर 
नमस्कार 
चरण वंदना 

आपका 
आज्ञाकारी 
स्नेहाभिलाषी 
रु्िचचतंक 

माता, 
दादी, 
नानी 

आदरणीया……जी 
पूज्यनीया……जी 

सादर 
प्रणाम 
चरण स्पर्श 

आपका 
आज्ञाकारी 
स्नेहाभिलाषी 

बड़ा 
िाई, 
बड़ी 
बहन 

आदरणीय 
िाईसाहब 
आदरणीय बहन 
जी 

सादर 
प्रणाम 
सादर 
प्रणाम 

आपका 
आज्ञाकारी 
स्नेहाभिलाषी 



भमत्र 

भमत्रवर, पप्रय, 
स्नेही भमत्र 

स्नेह, मधुर 
स्मतृत 

दर्शनाभिलाषी, 
तुम्हारा 
अभिन्न भमत्र 

छोटा 
िाई, 
छोटी 
बहन 

प्यारे, पप्रय, 
स्नेहमयी 

रु्िार्ीवाशद, 
सौिाग्यवती 

हहतैषी, 
रु्िचचतंक 

पुत्र, 
पुत्री 

चचरंजीव, पप्रय, 
आयुष्मती सुखी रहो 

हहतैषी, 
रु्िचचतंक 

पत्रों के प्रकार  

  

साधारणतया पवषयवस्तु एवं र्ैली के आधार पर पत्रों के दो प्रकार होते हैं: 

औपचाररक पत्र  

औपचाररक पत्र व्यवहार उन व्यक्ततयों के साथ ककया जाता है. क्जनके साथ पत्र लेखक का कोई 
तनजी या पाररवाररक सम्बन्ध नही होता है. औपचाररक पत्रों में व्यक्ततगत समाचार पर बातचीत 
अथवा आत्मीयता का कोई स्थान नही होता है. इस प्रकार के पत्रों में मुख्य तथ्य ही कें द्र होता 
है. 

प्रार्थना पत्र – पवद्यालय के प्रधानाचायश/ प्रधानाचायाश/ मुख्याध्यापक/ मुख्याध्यापपका को अवकार्, 
र्ुल्क मुक्तत, आचथशक सहायता, छात्रवतृत अथवा पवद्यालय से सम्बक्न्धत ककसी प्रकार की 
कहिनाई या समस्या से सम्बक्न्धत. 
आिेिन पत्र – ककसी कंपनी, संस्था अथवा औद्योचगक इकाई आहद में नौकरी के भलए 

बधाई पत्र – ककसी अचधकारी द्वारा अपने अधीनस्थ व्यक्तत को ककसी पवर्ेष सफलता या 
उपलब्धी आहद पर. 
िुभकामना पत्र – ककसी अचधकारी द्वारा अपने पविाग में कायशरत ककसी कमशचारी को पवदेर् 
यात्रा, पदोन्नतत आहद पर. 



धन्यिाि पत्र – ककसी पवर्षे उत्सव/ कायश गोष्िी/कायशक्रम/ प्रभर्क्षण कायशक्रम आहद में सहयोग 
देने के भलए ककसी पवर्ेयज्ञ/ भर्क्षापवद् आहद को धन्यवाद देने के भलए 
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